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INFORMAZIONI PERSONALI  Vincenza Giglio

@ Via Santa Teresa d'Avila, 18, 80014, Giugliano in Campania (NA), Iltalia
B 3382336033
i gigliovincenza@alice.it

Sesso F | Data di nascita 14/04/1969 | Nazionalita italiana

ESPERIENZA PROFESSIONALE — N

1° Ottobre 2012 —incorso  “Lavori Socialmente Utili” presso il Comune di Napoli, V Municipalita Arenella
Presso V Municipalita Arenella - Via Giacinto Gigante 242, 80128, Napoli.

« Operatore per il rilascio delle carte di identita cartacee ed elettroniche;
= Stampe cerfificazioni;

= Invio Posta Elettronica Certificata (PEC);

« Modifiche e inserimento anagrafico

Attivita o settore Settore Anagrafico

“Lavori Socialmente Utili” presso il Comune di Napoli, V Municipalita Vomero
26 Aprile 2011 — 30 Settembre 2012

Presso Biblioteca Comunale “Benedetto Croce” — Via Francesco De Mura 2 A, 80129, Napoli

« Accoglienza pubblico e servizio consulenza;
« Inventario libri & sviluppo statistiche;

Maggio 1997 — 25 Aprile 2011 “Lavori Socialmente Utili" presso il Comune di Napoli, Il Direzione Centrale
Funzione Pubblica

Presso Servizio Amministrazione delle Risorse Umane Area Pensioni — Via Alessandro Poerio
9/11, 80100, Napoli.

« Collaborazione nella preparazione ed elaborazione delle pensioni a carico del Bilancio Comunale;

+ Invio dei dati dei pensionati menzionati all INPS (cud) utilizzando un Programma fornito dalla
stessa INPS;

» Cantrollo esistenza in vita dei suddetti pensionati;

« Collaborazione nella stesura del calcolo utile per la liquidazione degli ex cantieristi e preparazione
dei relativi mandati di pagamento;

« Collaborazione con tutto I'Ufficio Pensioni nella stampa degli accessori individual di tutte le
categorie lavorative, necessari per il collocamento a riposo degli aventi diritto;

» Cooperazione nella elaborazione dei mod. 98/2 dellASIA,;

= Cooperazione con la Sezione Giuridica dell'Ufficio Pensioni e ricevimento pubblico nei giomi
stabiliti.

Altivita o settore Settore Contabile e Pensionistico

1 Ottobre 1995 — Aprile 1997 “Lavori Socialmente Utili" presso il Comune di Napoli, Servizio Grandi Impianti
Sportivi

Presso Stadio San Paolo — Piazzale Vincenzo Tecchio, 80125, Napoli.
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2012 -2013

1998

1992

1980- 1983

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Inglese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competenze digitall

Altre competenze

Patente di guida

Dati personali

Curriculum Vitae Sostituire con Nome (i) Cognome (i)

« Gestione delle presenze e turnazioni di tutti | Lavoratori Socialmente Utili impegnati nei Grandi
Impianti Sportivi;

__u

Diploma di Scuola Superiore di Secondo Grado
Istituto Tecnico Commerciale Statale “A. Diaz” - Via dei Tribunali, 370, 80134, Napoli.

Conseguimento Diploma “Progetto SIRIO Giuridico Economico Aziendale Indirizzo Ragionieri”
con un punteggio di 80/centesimi.

Corso di formazione “Fondamentali di Windows 95 e Microsoft Office 95"

Attestato di Qualifica Professionale “Programmatori per elaborazione dati”

autorizzato dalla Giunta Regionale della Campania
Presso Istituto Garibaldi Via Alessandro Poerio, 14, Napoli.

Diploma di Licenza di Scuola Media
Presso la Scuola Media Statale “Giovanni Lombardi”

Italiano

COMPRENSIONE | PARLATO 1PRDDUZIONE SCRITTA

— - — = — v —

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale |

A2 A2 A2 A2 A2

« possiedo buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza LAVORATIVA

» Buone competenze di leadership
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Utente intermedio | Utente intermedio | Utente intermedio | Utente intermedio | Utente intermedio

» Gestione delle finanze

AB

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personall”.

® Unione europea, 2002-2018 | europass.cedefop.europa.eu Pagina2/2



